Schule am Meer = Strandweg 1 = 23570 LGbeck

An die
Eltern und Schulerinnen und Schuler
der Klassenstufen 1-10

LGbeck, 2020-01-31

Vertretungsplan uber Untis

Sehr geehrte Eltern, liebe Schilerinnen und Schdler,

mit Beginn des Schuljahres startete unsere Testphase, den Vertretungsplan online bzw.
Uber eine App abrufen zu kénnen. Sie erhalten heute lhre Zugangsdaten fir die
Anmeldung. Dazu sind folgende Schritte zu beachten:

- Die App Untis Mobile aus dem AppStore herunterladen (alternativ kann auch
der Webbrowser benutzt werden: webuntis.com)

- Im Schul-Suchfeld Schule am Meer eingeben

- Mit dem Benutzernamen und Passwort anmelden (siehe kleiner Zettel)/Bitte fur
alle Kinder einen Zugang anlegen, damit fUr jedes Kind Termine beim
Elternsprechtag gebucht werden kénnen (siehe unten)

- AnschlieBend ké&nnen die Stundenpléne aller Klassen bzw. der aktuelle
Vertretungsplan einsehen werden.

Ab diesem Schuljahr wird auch der Elternsprechtag am 13.2. Uber Untis
organisiert. Sie kédnnen sich ab dem 6.2. (bis 11.2.) Termine buchen Weitere Infos
finden Sie auf der RUckseite dieses Schreibens. Ihre Zugangsdaten gelten
fortlaufend fUr die n&chsten Schuljahre.

Sollte es nicht funktionieren, brauchen Sie sich NICHT bei mir zu melden. Als
Administrator habe ich Einsicht Uber samtliche Benutzerkonten und kann diese
regelmagig warten. Auf den Monitoren in der Schule ist der Vertretungsplan wie
gewohnt einsehbar.

Mit freundlichen GriBen

Maftthias Teschner
- Konrektor -



10.7.1 Die Eltern-Anmeldephase - manuell

Der WebUntis-Administrator legt fur jeden Sprechtag einen Anmeldezeitraum fest. Ist der Beginn des
Anmeldezeitraums erreicht, so erscheint direkt nach dem Login ein entsprechender Hinweis fur Eltem
der zum Sprechtag fuhrt.

O 1. Sprechtag Herbst 2018 20.08 2013

Hier kbnnen Sie Ihre Termine zum Sprechiag einsehen.
Durch einen Klick auf den entsprechenden Link gelangen Sie zum Planungsfenster.
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Im Bereich°des Planungsfensters sehen Sie eine Liste der Lehrer. Diese Liste enthdlt alle relevanten
Fachlehrer (jene die das Kind unterrichten), aber auch alle weiteren Lehrer. Neben jeder Lehrkraft steht
die Liste der Facher die sie untemichtet.

Orange unteriegte Lehrkrafte haben um ein Gesprach gebeten.

Der Bereichoist der eigentliche Planungsbereich. Hier konnen Sie bestimmte Temmine auswahlen,
indem Sie an die entsprechende Stelle im Raster klicken. Hellgraue Zellen im Raster sind prinzipiell
buchbar, dunkelgraue Zellen sind gespent. Beachten Sie, dass Sie im Bereich°ﬂber das Symbol®
Spalten im Bereich™ " aus- und einblenden konnen.

Der Bereich Temmine’ zeigt Ihnen die Liste der derzeit gebuchten Termine. Diese Liste ist auch
zuklappbar.




